TONG CUC THI HANH AN DAN SU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THI HANH AN DAN SU Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TINH HAU GIANG

S6: 137/QDB-CTHADS Hdu Giang, ngay 12 thang 07 nam 2024

: QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy trinh hwéng dan nghiép vu thi hanh an dan sy
trong ndi bg cac Co quan Thi hanh an dan sy tinh Hiu Giang

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU TINH HAU GIANG

Can cir Ludt Thi hanh dn ddn su ngay 14 thang 11 nam 2008 (duoc sua doi,
b6 sung nim 2014);

Can cu Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét so diéu cuia Ludit thi hanh dn déan suw
va Nghi dinh SO 33/2020/ND-CP ngay 17 thang 3 nam 2020 cua Chinh phu swa doi,
b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2015
cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hwdmg dan thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Thi
hanh an dan su;

Can cir Quyét dinh s6 3139/0P-BTP ngay 06 thang 11 ndm 2009 cua Bj
truong Bo Tu phap vé viéc thanh ldp Cuc Thi hanh an dan sw tinh Hdu Giang duoc
sira doi theo Quyet dinh so 29[2/QB BTP ngay 06 thang 11 nam 2012 cua B truong
Bé Tur phdp vé viée siwa doi Quyét dinh thanh Idp Cuc Thi hanh dn dén sw tinh Hdu
Giang,

Can cir Quyét dinh sé 824/0D-TCTHADS ngay 03 thang 12 nam 2014 cua
Tong cuc Thi hanh dn dan sw vé viéc ban hanh Quy trinh hudng dan nghiép vu thi
hanh an ddn su trong noi bé nganh Thi hanh an ddn su;

Xét dé nghi cua Trucng phong Phong Nghiép vu va 16 chirc thi hanh dn dén
s,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh huéng dan nghiép vu
thi hanh 4n dan su trong néi by cac Co quan Thi hanh an déan sy tinh Hau Giang”.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Vin phong, Trudng cic Phong chuyén mo6n thu¢e Cuc, Chi cuc
truong Chi cuc Thi hanh én dan su huyén, thi xa, thanh phé thudc tinh va cac t6 chie,
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /M

Noi nl e
0i n 1(m. &
- Nhu Piéu 3 (de thuc hién); CUC TRUONG

- Tong cuc (dé bao cdo);

- Pho cuc truong (de blet)

- VKSND tinh (dé phdi hop):

- Trang thong tin dién tr Cuc THADS tinh HG;
- Luu VT. NV.




=3 : QUY TRINH

RNVO\DAN NGHIEP VU THI HANH AN DAN SU TRONG NOI BO CAC
<~3g) )| CO QUAN THI HANH AN DAN SU TINH HAU GIANG

2 Wah kem theo Quyét dinh s6137 /QD-CTHADS ngay 12 thdng 07ndm 2024
cua Cuc trwong Cuc Thi hanh an dan sw tinh Hau Giang)

¥ Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, y nghia

1. Pam bao viéc hudng dan nghiép vu thi hanh 4n dan sy va nghiép vu dén
ddc thi hanh an hanh chinh (sau day goi chung la hudng dan nghiép vu) duoc
nhanh chéng, kip thoi; théng nhat ap dung cic quy dinh ctia phép luat vé thi hanh
an dan su; giup cdc co quan thi hanh 4n dan sy rut kinh nghiém, stra chia, khic
phuc thiéu sot, vi pham, dam bao cho cac ban an, quyét dinh ctia Toa 4n, Trong
tai thuong mai va Hoi dong xir Iy vu viéc canh tranh dugc thi hanh chinh x4c, day
du, dung phap luat.

2. Nang cao tinh chu dong, vai tro, trach nhiém cua Thu truong co quan thi
hanh an dan su va Chip hanh vién; tang cuong mdi quan hé, tao su phdi hop chit
ché gifra co quan thi hanh an dan sy va cac co quan hitu quan & dia phuong trong
viéc t0 chuc thi hanh an.

3. La co s¢ dé xem xét giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé thi hanh 4n dén su.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twgng 4p dung

1. Quy trinh nay quy dinh vé tham quyén, trinh tu, thi tuc hudng dan nghiép
vu ctia Cuc Thi hanh an dan su (sau ddy goi 1a Cuc) theo quy dinh ctia phap luat.

2. Quy trinh nay ap dung trong ndi bd nganh thi hanh an dén sy.

Diéu 3. Nguyén tic huéng dan nghiép vu

~ 1. bung thém quyén, trinh tu, tht tuc, ndi dung quy dinh tai Quy trinh nay.
Chap hanh vién dé nghi Thu trudng don vi noi minh cong tac huong dan nghiép
vu, Chi cuc truong dé nghi Cuc truong hudng dan nghiép vu. Khong huong dan
nghiép vu vuot cap.

2. Chi huéng dan nghiép vu khi thuéc mot trong cac truong hop sau:

a) Viec to chtrc thi hanh an gép kho khan do ¢6 nhiing y kién, quan dién}
khac nhau vé cach hiéu, cach vén dung cac quy dinh phap ludt trong qua trinh t6
chure thi hanh an ma Chap hanh vién, co quan thi hanh an déan su dang t6 chuc thi
hanh vu viéc khong thé quyet dinh dugc.

b) C6 nhung tinh hudng phép ly chua dugc phép luat quy dinh cu thé hodc
quy dinh o nhiéu van ban khac nhau nhung néi dung cua céc quy dinh do6 khéng
thong nhat ma Chép hanh vién, co quan thi hanh an dan sy thay can phai dé nghi
hudng dan nghiép vu dé cé bién phép giai quyét.

¢) Nhiing vu viéc thi hanh an kho khan, phic tap, c6 khiéu nai gay gét, kéo
dai, anh hudng dén tinh hinh an ninh, trit tu xa hoi ¢ dia phuong.
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3. Chi cuc trudng, Chap hanh vién chi dé nghi huéng dan nghiép vu dbi véi
céc truong hop tai Khoan 2 Piéu nay khi da t6 chic hop lién nganh véi cac co
quan, don vi ¢6 lién quan & dia phuong.

4, Chép hanh vién phai tuan tha theo phap luat, chiu trach nhiém trudc phap
luat vé thi hanh an. Chap hanh vién, Thu truéng co quan thi hanh an dan su phai
nhan thtrc ro, déy da vé nhiém vu, quyén han cuia minh trong qua trinh t6 churc thi
hanh an. Pong thoi, xdc dinh vin ban huéng dan nghiép vu la van ban ndi bo, la
mot trong nhimng co s& dé Chap hanh vién nghién ctru, dua ra cdc quyét dinh vé
th1 hanh an nhung khéng thay tham quyen quyét dinh cua Chap hanh vién, khong

“can thiép” truc tiép vao qua trinh t6 chire thi hanh an.

5 Khong lay viéc huorng dan nghiép vu, dé nghj hudng dan ngh1ep vu dé
kéo dai thoi gian, tri hoén viéc thi hanh 4n hodc vi pham thoi han giai quyét khiéu
nai, t c4o vé thi hanh 4n dan su.

Chuong I1
TRINH TU, THU TUC HUONG DAN NGHIEP VU

Piéu 4. Cong vin, ho so dé nghi hwéng din nghiép vu va cong van
huéng dan nghiép vu

1. Noi dung cong vin dé nghi hudng dan nghiép vu phai do thu trudng co
quan thi hanh 4n dén sy ky tén, déng dau, c6 noi dung thé hién cu thé:

- Béo cdo tom tat day du noi dung vu viéc;

- Cac kho khan, vudng mac;

- Céc quan diém khac nhau;

- Két qua hop Hbi déng Chép hanh vién, hop lién nganh;

- Nhan xét, ddnh gid va dé xuét.

2. H6 so dé nghi huéng dan nghiép vu dbi v6i vu viéc thi hanh 4n cu thé
bao gdm:

a) Cong van dé nghi hudéng dan nghiép vu.

b) Tat ca cac tai liéu cua vu viéc (sao y ban chinh hodc gui ban g gdc trong
trudng hop can thiét hodc theo yéu cau clia co quan c6 tham quyén, c¢6 danh sb
but luc tai liéu trong ho so), phan anh hoat dong ciia Chap hanh vién, Co quan thi
hanh an dan su trong qud trinh thi hanh an va céc tai liéu khac ¢ lién quan dén
viéc thi hanh an dang dé nghi huéng dan nghiép vu;

c) Tai liéu thé hién két qua cudc hop lién nganh.

Ngudoi dé ngh1 hudng dan nghiép vu phai chiu trach nhiém vé tinh chinh
x4c, ddy du ctia cong van, ho so dé nghi huéng dan nghiép vu.

3. Noi dung cong vén huéng dan nghiép vu phai cu thé, tra 1oi rd rang, bam
sat ndi dung dé nghi huéng dan nghiép vu va c6 tinh kha thi nham ap dung théng
nhét phap luat.
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Dic¢u 5. Huong dan nghiép vu cia Cuc trwéng doi véi Chi cuc trwong
. Tiép nhén cong van, hd so.

a) Cong van dé nghi huéng dan nghiép vu dugc gui truc tiép hodc qua
dudng buu dién (c6 thé giri kém theo ban dién tir).

b) Ngay trong ngay tlep nhan, Van phong Cuc trinh Lanh dao Cuc theo Quy
ché lam viéc ctia co quan dé phé chuyén Phong Nghiép vu va té chtrc thi hanh an
dan su xu ly.

2. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc cong vin, hd so,
Truong phong Nghlep vu va to chirc thi hanh an dén sy phén cong xu ly theo quy
ché lam viéc ctia Phong Nghiép vu va td chirc thi hanh an dén su.

3. Nghién ciru, dé xuat huéng xur ly.

Truong hop cong van, ho so chua day du, ro rang, thi trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc cong van, hd so, Truong phong Nghiép vu
va t6 chuc thi hanh an dan sy thura 1énh Cyc truong c6 vén ban yéu cau Chi cyc
truong dé nghi hudng dan nghiép vu giai trinh, bo sung hd so. Trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cdu, Chi cuc truéng phai gtri van ban
giai trinh, bo sung day di hé so theo yéu cau.

Truong hop cong van, hé so da day du, ro rang (bao gom ca truong hop
giai trinh, bo sung) thi trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén duogc cong
van, hé so, Tr uong phong Nghiép vu va t6 chtrc thi hanh 4n dan su ¢6 van ban,
bdo cao dé xuat huong xtr ly trinh Cuc trudng.

4. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé xuét cua
Truong phong Nghiép vu va té chtrc thi hanh én dan sy, Cuc trudng xur ly theo
mot trong cac hudng nhu sau:

a) Ban hanh céng van huéng dan nghiép vu.
b) Triéu tap Hoi dong Chap hanh vién hop dé tu vén, dé xuét quan diém.

5: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay duoc tridu tap, Hoi ddng
Chap hanh vién phai hop dé dé xuat quan diém.

6. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuét cia Hoi
dong Chap hanh vién, Cuc trudng xur ly theo mot trong cac hudng nhu sau:

a) Ban hanh céng van huéng dan nghiép vu.
b) T6 chirc hop lién nganh.

7. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay c6 két qua hop lién nganh,
Cuc truong xu ly theo mét trong céac hudng nhu sau:

a) Ban hanh cong van huéng dan nghiép vu.
b) Lap hd so dé nghi Téng cuc trudng huéng dan nghiép vu.

8. D6i voi vu viée phirc tap thi thoi han quy dinh tai D‘iéu nay co thé dai
hon nhung phai dam bao khong qua 45 ngay ké tir ngay thu Iy ho so d€ nghi huéng
dan nghiép vu dén khi ky ban hanh céng vin huéng dan chinh thiec, trir trudong
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hop chd van ban phic dap cua cac co quan, don vi co lién quan hoac cong van
huéng dan cua Tong cuc.

Piéu 6. Thue hién huéng din nghiép vu

1. Chap hanh vién, Chi cuc truéng cén cir huong dan nghiép vu dé lam co
s6 nghién ctru, dua ra cac quyét dinh vé thi hanh 4n. Truong hop phat sinh vuong
méc thi c6 thé tiép tuc d& nghi hudng dan dé dugc giai quyét.

2. Vian ban huéng dan nghiép vu khong thay tham quyen quyét dinh cua
Chép hanh vién, khong “can thiép” truc tiép vao qua trinh to churc thi hanh an.

3. Chi cuc trudng, Truong phong Phong Nghiép vu va t6 chuc thi hanh 4an
dan su giup Cuc trudng don doc, kiém tra viéc thuc hién ndi dung da hudng dan
nghiép vu.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém t6 chic thue hién va hiéu lwe thi hanh

1. Trong qua trinh thuc hién Quy trinh nay néu cé khé khan, vuong mac,
cac co quan thi hanh an dén sy va ca nhan, don vi li€n quan kip thoi phan anh veé
Cuc Thi hanh an dan sy dé sura doi, bo sung cho phu hop.

2. Céc Chi cuc phéi hop voi cac Phong chuyén moén thude Cuc giap Cuc
truong quan ly, xu ly cong van, ho so huong dan nghiép vu va trién khai thyc hién
Quy trinh nay.

3. Phong Nghiép vu va t6 chirc thi hanh an déan su thuong xuyén chi dao,
huéng dan va kiém tra Chi cuc truc thudc thuc hién viéc hudng dan nghi¢p vu:

bao cdo tinh hinh thuc hién, nhiimg khé khén, vudng méc hodc van dé mai phat
sinh trong qué trinh thuc hién dé Cuc c6 huéng dan, chi dao kip thoi.

4. Viéc chip hanh Quy trinh nay duoc coi 1a mét trong nhing tiéu Chuén
de danh gia cong chuc; xét thi dua, khen thudng doi vai cac ca nhan va tap thé./.
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